CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA - CEA
Projeto “Apoio e Fomento as Iniciativas de Finangas Solidarias™.
Convénio CEA/MTE/SENAES n° 793008/2013.

EDITAL DE SELECAO DE PESSOAL n° 001/2014

Processo Seletivo Simplificado para contratacio de pessoal para as atividades de
Planejamento, Execucio e Acompanhamento do Projeto Financas Solidarias da
Regidao Centro-Oeste, convénio CEA/MTE/SENAES n° 793008/2013.

O Centro de Estudos e Assessoria - CEA, com sede na SCLN 307, bloco E, sala 102/0106
— Brasilia - DF, em atendimento ao disposto no Convénio n® 793008/2013, celebrado entre
a CEA e o Ministério do Trabalho e Emprego, por intermédio da Secretaria Nacional de
Economia Solidaria (SENAES/MTE), torna publico a realizagdo de Processo Seletivo
Simplificado para Contratagao de Pessoal Técnico, Administrativo e de Apoio a execugao
do Projeto Financas Solidarias da Regiio Centro-Oeste, para os cargos abaixo
relacionados, regidos pela Consolidagdo das Leis do Trabalho — CLT e Constituigdao
Federal art.37, Portaria Interministerial n® 507/2011 de acordo com as seguintes
disposi¢des que fazem parte integrante deste edital:

1. DAS VAGAS E ATRIBUICOES:

Sao atribuigdes previstas para os cargos as que acompanham sua designacao e quantitativo,
sem prejuizo de detalhamento especifico das rotinas de cada colaborador quando da
assuméncia no cargo.

a) Técnico Administrativo: 01 vaga — 40 horas

O Técnico Administrativo assume o suporte as atividades de cardter administrativo com a
perspectiva de estruturagdo das ag¢des do projeto, atuando no encaminhamento e registro de
processos e atividades, na busca constante de eficiente aplicacao dos recursos do projeto.

b) Gerente de Projetos: 01 vaga — 40 horas

O Gerente de projetos assume a coordenacdo do planejamento, execugdo e
acompanhamento do Projeto, com metas estabelecidas, tarefas a serem realizadas e o
progresso destas, atendendo as necessidades dos Fundos Solidérios envolvidos no Projeto,
nos Estados da Regido Centro-Oeste.
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¢) Assistente Administrativo: 01 Vaga - 40 horas

O Assistente Administrativo assume o apoio na condugao das rotinas de administrativas de
suporte a coordenacdo do projeto organizando e preparando documentos e materiais
aplicados nas atividades realizadas durante a execucao do projeto.

2. DOS REQUISITOS EXIGIDOS PARA AS FUNCOES
a) Técnico Administrativo:

e Formagado académica: ensino médio ou superior;
e Disponibilidade para trabalho em periodo integral — 40h
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Capacidade de redagdo de textos formais;

Conhecimento de registros e controles financeiros;

Elaboragao de planilhas eletronicas;

Facilidade para trabalho em equipe;

Dominio no uso de ferramentas de informadtica, principalmente internet, Word e
Excel,;

Dominio do Portal SICONV;

e Capacidade de planejamento, organizagado e priorizacdo de atividades e a¢des.

b) Gerente de projetos

e Formagdo académica: nivel médio ou nivel superior;

e Disponibilidade para trabalho em periodo integral — 40h;

e Experiéncia profissional acumulada e comprovada em atividades educacionais e/ou
formativas com perspectiva de atuagdo com metodologia da educagio popular;

e (Conhecimento da realidade e experiéncia acumulada e comprovada de atuacdo com

Economia Solidaria;

Dominio de redacao formal,

Dominio de técnicas de gestao de projetos;

Capacidade de formulagao, elaboracao e sistematizacao;

Capacidade de planejar, realizar, conduzir e mediar processos de formacao;

Capacidade de interlocucao politica com organizacdes da sociedade civil e

governamental;

Capacidade para trabalho em rede;

e Facilidade para trabalho em equipe;

e Dominio no uso de ferramentas de informatica, principalmente internet, Word e
Excel,;

e Compreensdo da dinamica de gestdo de projetos sociais;

e Disponibilidade para viagens.

¢) Assistente Administrativo:

e Formagao académica: ensino fundamental ou médio;

e Disponibilidade para trabalho em periodo integral — 40 h;
e Facilidade para trabalho em equipe;

e (Conhecimento ou uso basico de informatica.

3. DA REMUNERACAO - PARA JORNADA DE TRABALHO DE 44h

e Técnico administrativo — remuneracio bruta: R$ 2.200,00 (dois mil e duzentos
reais) mensais;

o Gerente de Projeto — remuneracido bruta: RS 3.400,00 (trés mil e quatrocentos
reais) mensais;

e Assistente Administrativo — remuneracio Bruta: RS 746,00 (setecentos e
quarenta e seis reais) mensais.

4. DO PROCESSO DE SELECAO
O processo seletivo sera simplificado e constara de:

e Publicacao do Edital 001/2014;
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Recebimento e Analise dos curriculos no Edital;
Realizagdo de entrevista com teste pratico;
Divulgacédo do resultado da selecéo;

As etapas serdo realizadas no local e datas indicadas:

Local: SHCN 307, Bloco E, Sala 102/106 - Asa Norte — Brasilia-DF. Caso seja necessario,
poderdo ser realizadas por Skype.

Publicagdo do Edital: 07 de fevereiro de 2014.

Periodo de recebimento dos curriculos: 08 de fevereiro a 23 de fevereiro 2014.
Data para analise dos curriculos e Carta Compromisso: 24 de fevereiro de 2014.
Entrevistas e testes: 25 de fevereiro de 2014;

Periodo para contratagdo dos profissionais: a partir de 06 de margo de 2014.

5. DA INSCRICAO

A participagdo no processo seletivo se dard da seguinte forma:

Os curriculos devem ser enviados por e-mail através do endereco eletronico
centrodeestudoseassessoria@gmail.com, colocando no campo assunto: Edital de
Selecdo Projeto Fundos Solidarios Centro Oeste - 01/2014, dentro do periodo
previsto.

Todas as informagdes sobre o processo serdo obtidas na sede do CEA ou em seu
enderego eletronico centrodeestudoseassessoria@gmail.com

6. CONTRATACAO

Os candidatos aprovados deverdo apresentar documentagdo original e cdpia
autenticada dos documentos para contratagao;

Contratagdo sera a partir de 06 de marco de 2014, com periodo probatério de 90
dias.

O candidato devera ter disponibilidade para atuacdo imediata e viagens, bem como
residir em Brasilia/DF.

Brasilia/DF, 28 de janeiro de 2014.

Ademar de Andrade Bertucci
Presidente do Conselho Diretor
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