% Centro de Estudos

e Assessoria

CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA - CEA
Projeto “Apoio e Fomento as Iniciativas de Financas Solidarias da Regido Centro-Oeste”.
Convénio CEA/MTE/SENAES n° 793008/2013.

EDITAL DE COTACAO PREVIA DE PRECOS n° 001/2017

TIPO LICITACAO: COTACAO PREVIA DE PRECOS

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO

Atividade Data Limite
LANCAMENTO DA COTACAO DE PRECOS: 13/04/2017
INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 16/04/2017
LIMITE DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 01/05/2017
DATA DA REALIZACAO DA COTACAO: 03/05/2017
DATA DA DIVULGACAO DO RESULTADO DA COTACAO: 04/05/2017

LOCAL: SGAN 914 CONJUNTO F CASA 01— Brasilia - DF.

O Centro de Estudos e Assessoria - CEA, torna publico a realizacdo da licitacdo sob a modalidade
Cotagao Prévia de Preco do tipo MENOR PRECO, conforme edital, tendo como objeto: Contratacio
de empresa especializada para cotagdo, reserva, marcagdo, remarcagdo, emissao , fornecimento de
passagens aéreas nacionais, assim como organizacdo de eventos nas 04 Regioes do Centro Oeste,
compreendendo hospedagem, alimentagdo e translado para uso na realizacdo de atividades do
Projeto Apoio e Fomento as Iniciativas de Financas Soliddrias da Regido Centro-QOeste - Convénio
CEA/MTE/SENAES n° 793008/2013.

A copia do Edital estard disponivel na sede do CEA situada na SGAN Conjunto F casa 01 — Brasilia -
DF ou no site http://centrodeestudoseassessoria.org.br/
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1. OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa especializada para cotagdo, reserva, marcacao, remarcagao, emissao e
fornecimento de passagens aéreas nacionais, assim como organizacdo de eventos nas 04 Regides do
Centro Oeste,( DF, GO,MT e MS) compreendendo hospedagem, alimentagao e translado para uso na
realizagao de atividades do Projeto Apoio e Fomento as Iniciativas de Finangas Solidarias da Regido
Centro-Oeste - Convénio CEA/MTE/SENAES n° 793008/2013.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO:

Poderdo participar desta licitagdo, empresas interessadas e pertencentes ao ramo de atividade
relacionado ao objeto da licitagdo, conforme disposto nos respectivos atos constitutivos, que atenderem
a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentagdo, constantes deste Edital e seus Anexos, que
satisfacam as condi¢des e disposi¢des contidas neste edital.

2.1  As empresas deverdo atender as condi¢des deste Edital e seus anexos e apresentar os
documentos nele exigidos, em original ou por qualquer processo de copia,

2.2 Nao serd admitida nesta licitagdo a participagdo de:

2.2.1 Empresas que estejam sob faléncia, concurso de credores, dissolucdes, liquidacdes, consdrcio
de empresas, e que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;

2.2.2 Empresas que tenham sido declaradas inidoneas por qualquer 6rgdo da Administragdo Publica,
direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal;

2.2.3 Empresas que estejam em recuperagao judicial ou extrajudicial;

2.2.4 Suspensas temporariamente de participar de licitacdes e contratar com o Centro de Assessoria e
Estudos - CEA;

2.2.5 As empresas participantes desta licitagdo deverdo ter o ramo de sua atividade em consonancia
com o objeto.

3 DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTOS

3.1 A Proposta de Pregos e os documentos que a instruirem deverdo ser encaminhados até o dia
determinados, em 2 (dois) envelopes devidamente fechados e rubricados no fecho, e atender aos
seguintes requisitos:

a) Envelope - A: Proposta de Pregos
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b) Envelope - B: Documentos de Habilitacdo, composto de Documentos de Habilitagao
exigidos no item 8§ deste Edital.

Os envelopes deverao conter, ainda, em sua parte externa, os dizeres:

ENVELOPE A — PROPOSTA DE PRECOS

AO CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA - CEA
COTACAO PREVIA DE PRECOS 001/2017

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE

CNPJ

ENVELOPE B — DOCUMENTOS DE HABILITACAO
AO CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA - CEA
COTACAO PREVIA DE PRECOS 001/2017

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE

CNPJ

4 DO CONTEUDO DO ENVELOPE PROPOSTA
A Proposta de Precos devera atender os seguintes requisitos:

4.1 Ser apresentada em 01 (uma) via, impressa em papel timbrado do licitante, em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressoes técnicas de uso corrente, redigido com clareza, sem emendas,
rasuras, acréscimos ou entrelinhas, devidamente datada, assinada e rubricadas em todas as folhas pelo
representante legal do licitante proponente.

4.2  Indicar nome ou razdo social do proponente, endereco completo, telefone, fax e enderego
eletronico (e-mail), este ultimo se houver, o nimero da conta corrente, agéncia e banco.

4.3  Apresentar em algarismo arabico e por extenso, o valor do item ofertado. Apresentar também o
valor total estimado do contrato a partir da soma dos itens propostos. O valor total do contrato serd
igual ao resultado do valor proposto dos itens x suas quantidades.

4.4  Conter o prazo de validade da proposta, ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da
data de sua apresentacao;
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4.5  Apresentar os precos de forma completa, computando todos os custos necessarios para o
atendimento do objeto desta licitagdo, bem como todos os materiais, equipamentos, impostos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal,
transporte, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado,
constante da proposta.
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4.6  Na hipotese de apresentacdo de valores com mais de duas casas decimais, serdo considerados
somente duas primeiras casas sem critério de arredondamento.

4.7  Em caso de divergéncia entre informacdes contidas em documentagdo impressa € na proposta
especifica, prevalecerdo as da proposta. Ocorrendo discrepancia entre os valores expressos em
algarismo e por extenso, serdo considerados estes ultimos. Ocorrendo discrepancia entre o valor
unitario e total para o objeto do Edital, sera considerado o primeiro.

4.8  Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.9 A Proposta de Preco serd considerada completa, abrangendo todos os custos necessarios a
execugdo dos servigos.

4.10 A proposta deverd limitar-se ao objeto desta licitagdo, sendo desconsideradas quaisquer
alternativas de preco ou qualquer outra condigdo nao prevista no Edital.

4.11 Em nenhuma hipdtese podera ser alterada a proposta escrita apresentada, seja quanto ao preco,
condi¢des de pagamento, prazos ou outra condicdo que importe em modificacdo dos termos originais,
exceto quanto ao valor da proposta, caso a licitante seja classificada para a etapa de lances.

4.12  Serdo desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias do presente Edital e seus
anexos, seja omissa ou apresente irregularidade, ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

4.13 A apresentacdo das propostas implicara na plena aceitagdo por parte do licitante, das condi¢des
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

4.14 Declarar se a empresa enquadra-se, como microempresa ou empresa de pequeno porte com
base na Lei Complementar n°® 123/06;

4.15 Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma restri¢cdo na
comprovacgdo da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 2(dois) dias uteis, cujo término inicial
correspondera ao momento em que a proponente for declarada vencedora do certame.

5. DA ESPECIFICACAO
5.1.. CONDICOES GERAIS DOS SERVICOS

» Hospedagem completa, priorizando os quartos coletivos de no maximo 04 (quatro) pessoas e
eventualmente individuais, com banheiro e roupa de cama e banho, durante os dias de
duracgéo dos eventos.
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Alimentacdo durante os dias do evento, compreendendo: almoco, jantar e lanches em horario
intermediario durante a manha (10h) e tarde (16h).

Traslado ida e volta: da rodoviaria/aeroporto ao local do evento.

Passagens aéreas, emissdo, marcacao , endosso , entrega de bilhete

DISCRIMINACAO DOS ITENS

Hospedagem completa: em estrutura equivalente a Centro de Formacédo e Casas de Retiro,
hospedagem em quartos coletivos e eventualmente individuais, com banheiro e roupa de
cama e banho.

Alimentacao: servico de alimentacdo durante o periodo do evento para todos os participantes.
Na composicao das refeigdes estara incluido o café da manhd, almoco e jantar durante os dias
de eventos.

OBS.: Acrescentar aos servicos de alimentagdo 2 (dois) lanches diérios quando as atividades
a serem desenvolvidas for de um dia ou mais.

Translado: translado ida e volta rodoviaria/aeroporto ao local do evento em horéario
compativel com cronograma do evento, respeitando os horarios de chegada e partida de cada
participante (mediante apresentacdo prévia de planilha de horéarios a ser entregue pela
coordenacdo), em veiculo que ofereca seguranca e conforto de acordo com a legislacéo.
(minivans, vans, micro-6nibus).

DOS VALORES DE REFERENCIA

6.1 Os valores de referéncia, para fins de julgamento, dos servigos licitados serdo de R$ 150,00 (cento
e cinquenta reais) a diaria para Estadia’hospedagem ; de R$ 800,00 (oitocentos reais) por trecho para
os servigos de traslado (ida e volta) e alimentagdo de 35,00 incluido (almogo e jantar ) , Passagens
aéreas no ambito nacional de R$ 1.500,00 (hum mil e quinhentos reais)

7.1

8

8.1

DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

O julgamento das propostas serd feito por MENOR PRECO.

DAS CONDICOES DE HABILITACAO

A licitante devera apresentar dentro do envelope n. 02, os documentos relacionados a seguir,

bem como aqueles elencados no subitem 8.2, 8.4 e 8.5 deste Edital.
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8.4
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Habilitagao Juridica:
8.2.1  Apresentacdo de registro comercial, no caso de empresa individual;

8.2.2  Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;

8.2.3 No caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de elei¢ao de seus
administradores devidamente registrados;

8.2.4  Os documentos em apreco deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectivas;

8.2.5 Inscri¢ao do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhado de prova da
diretoria em exercicio;

8.2.6  Decreto de autorizagdo e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido
pelo o6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais, quando a atividade assim o exigir.

No de sociedades cooperativas, devera ser apresentado, ainda:
8.3.1  Ato constitutivo em vigor devidamente registrado;

8.3.2  Registro na Organizagdo das Cooperativas Brasileiras ou na entidade estadual, se
houver (art. 107 da Lei 5.764/71).

Habilitagao Fiscal:
8.4.1  Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
8.4.2  Prova de regularidade para com a Fazenda Federal:

8.4.3  Certidao Negativa de Débito de Tributos e Contribuicdes Federais, emitido pela
Secretaria Receita Federal SRF;

8.4.4  Certidao da Divida Ativa da Unido, emitido pela Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional — PGFN;

8.4.5  Prova de regularidade para com a Seguridade Social (INSS);

8.4.6  Prova de regularidade com a Justi¢a do Trabalho;
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8.4.7 Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

8.5  Qualificagdo econdmico-financeira:

8.5.1  Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, em data de expedi¢cdo ndo superior a 30 (trinta) dias, quando ndo houver prazo
de validade expresso no documento;

8.5.2  Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentado na forma da lei, que comprove a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balanco provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da apresentagao da proposta;

8.5.3 A boa situacdo financeira da empresa sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), os quais deverao ser iguais ou maiores
que 1,00 (um), resultante da aplicacdo das seguintes formulas:

LG=  ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

SG=  ATIVO TOTAL

PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

LC= ATIVO CIRCULANTE

PASSIVO CIRCULANTE

8.5.4 O balango Patrimonial e as Demonstracoes Contdbeis deverdo estar assinados por
Contador ou por outro profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade;

8.5.5 As formulas dos indices contabeis referidos deverdo estar devidamente aplicadas em
memorial de calculos juntado ao Balango.

8.6 O licitante que apresentar indices econdomicos iguais ou inferiores a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente devera comprovar que possui
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patrimonio liquido equivalente a 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo ou do

item pertinente.

8.6.1  As empresas constituidas no exercicio em curso deverdo apresentar copia do Balango de
Abertura ou copia do Livro Diario contendo o Balango de Abertura, inclusive com os Termos de
Abertura e Encerramento.

8.6.2  Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social devidamente
publicado na imprensa oficial, tratando-se de sociedade por agdes.

8.7 OUTRAS COMPROVACOES:

Todos os licitantes deverdo apresentar dentro do envelope n. 02 os seguintes documentos:

8.7.1  Apresentacao de “Declaragao de Fatos Impeditivos” (datada do dia da abertura do
certame), conforme modelo abaixo em papel timbrado da empresa concorrente:

DECLARACAO
(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA) , CNPJ/MF n.° , sediada
(enderego completo) , declara, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos

impeditivos para sua habilitacdo no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores.

Local e data
Nome e numero da Identidade do Declarante

8.7.2  Apresentar Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso V, do art. 27 da Lei n.°
8.666/93, conforme modelo abaixo:
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DECLARACAO

Ref.: (identificacdo da licitagdo)

................. (razao social da empresa)..............., inscrita no CNPJ n.°......................, por intermédio de
seu representante legal o(a) St. (2)....ccceeeveeeciieeriieeeiieene, , portador (a) da Carteira de Identidade n.°
.................... e do CPFn.°.............., DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n.°

8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n.° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre € ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ().

(Local e data)

(nome e assinatura do representante legal)

OBS.: Estas Declaracdes deverdo ser inseridas no envelope n° 2 — “Documentos de Habilitagao™.

8.8 Qualificacao Técnica:

8.8.1  Atestado de capacidade técnica fornecida por organizagdes ou empresas que tenham
contratado servigos da licitante com periodo de tempo ndo superior a 12 meses.

OBS.: Estas Declara¢des deverao ser inseridas no envelope n° 2 — “Documentos de Habilitagao"

9 DOS RECURSOS:

9.1 Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 2 (dois) dias para apresentagdo das razoes
do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazdes em igual
nimero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos.
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10 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E PENALIDADES:
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10.1 Em caso de inexecugdo do contrato, erro de execugdo, execugdo imperfeita, mora de execucao,
inadimplemento contratual ou nao veracidade das informacgdes prestadas, a licitante ou a Contratada
estao sujeitas as seguintes sangdes administrativas, garantida prévia defesa:

I — adverténcia

a) por escrito, sempre que verificadas pequenas irregularidades, para as quais haja concorrido.
I — multas
a) 1% (um por cento) sobre o valor total estimado do contrato, por dia de atraso no inicio da

prestacao dos servicos, limitado a 10% (dez por cento) do mesmo valor.

b) De 2% (dois por cento) sobre o valor mensal estimado do contrato, por infragdo a qualquer
clausula ou condicao do contrato nao especificado nas outras alineas deste inciso, aplicada em dobro
de reincidéncia.

C) De 10% (dez por cento) sobre o valor total estimado do contrato, no caso de recusa
injustificada da licitante adjudicatdria em firmar o instrumento do contrato ou deixar de apresentar os
documentos exigidos para a sua celebracdo, nos prazos e condi¢cdes estabelecidas neste Edital,
independentemente das demais sangdes cabiveis.

d) De 10% (dez por cento) sobre o valor total estimado do contrato, no caso de rescisdo do
contrato por ato unilateral da administragdo, motivado por culpa da Contratada, garantida defesa
prévia, Independente das demais sancdes cabiveis.

10.2  No processo de aplicacdao de sangdes, € assegurado o direito ao contraditorio e & ampla defesa,
facultada defesa prévia do interessado no prazo de 5 (cinco) dias tuteis contados da respectiva
intimacgao.

10.3 O valor das multas aplicadas devera ser recolhido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data
da notificacdo. A critério da Contratante, podera ser utilizado o valor contratual devido para cobrir
dividas de responsabilidade da Contratada para com ela, relativo a multas que lhe tenham sido
aplicadas em decorréncia da irregular execugdo contratual.

10.4 A causa determinante da penalidade devera ficar plenamente comprovada e o fato a ser punido
comunicado por escrito pelo CEA a Contratada, apds o regular processo administrativo.

10.5 As penalidades aplicadas s6 poderdo ser relevadas em se tratando de casos fortuitos ou de forga
maior, devidamente comprovados, e a critério do CEA.
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10.6 O prazo para apresentagdo de recursos das penalidades aplicadas ¢ de 05 (cinco) dias uteis,
contados da data de recebimento da notificagao.

10.7 As penalidades previstas neste instrumento sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis, garantida a prévia defesa.

11 DADOTACAO ORCAMENTARIA:

11.1  As despesas decorrentes da aquisi¢ao objeto da presente licitacdo serdo atendidas com recursos
do Convénio CEA/MTE/SENAES n° 793008/2013.

12 DA CONTRATACAO:

12.1 Se a licitante vencedora ndo apresentar situacdo regular, no ato da contrata¢do, ndo apresentar a
documentacdo exigida para celebracdo do contrato, ou recusar-se injustificadamente a firmar o
instrumento contratual, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da devida convocagao, ¢ facultado
ao CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA - CEA convocar as licitantes remanescentes, observada
a ordem de classificacdo, para celebrar o contrato, para fazé-lo em igual prazo, sem prejuizo da
aplicagdo das sangdes cabiveis.

12.2 O contrato resultante da presente licitacdo somente tera validade e eficacia depois de aprovado
pela diretoria do CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA - CEA.

13 A licitante vencedora se obriga a manter, durante toda a execu¢do do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, as mesmas condi¢des de habilitagdo e
qualificagdo exigida na licitagdo.

14 DO PRECO

14.1  Os servicos prestados por pessoa juridica, objeto da presente licitagdo, serdo contratados pelo
MENOR PRECO que sera fixo e irreajustavel. O valor do item incluird os diversos pré-requisitos
exigidos no termo de referéncia.

15 DA EXECUCAO DO CONTRATO

15.1 A execugdo dos servicos serd objeto de acompanhamento, controle, fiscaliza¢do e avaliagdo por
representante da Contratante.

15.2  Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo do contrato inerentes ao objeto do contrato deverdo ser
prontamente atendidas pela Contratada.
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15.3 A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, 0s acréscimos ou

%, Centro de Estudos

supressdes que se fizerem necessarias na contratacdo objeto da presente licitagdo, até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor do contrato.

154 A fiscalizagdo do contrato verificard se os servigos foram prestados de acordo com as
exigeéncias do Edital e anexos.

15.5 Estando os servicos em conformidade, a Nota Fiscal/Fatura devera ser atestada pela
fiscalizacao do contrato e enviados ao setor financeiro para o pagamento devido.

15.6  Em caso de nao conformidade, a Contratada sera notificada, por escrito, sobre a irregularidade
apontada, para as providéncias do artigo 69 da Lei 8.666/93, no couber.

16 DO PAGAMENTO:

16.1 O pagamento sera efetuado a empresa adjudicataria no prazo de até 10 (dez) dias contados da
data da entrega da Nota Fiscal, atestada pelo setor competente, de acordo com as exigéncias
administrativas em vigor.

16.2 Na hipotese de atraso de pagamento da Nota Fiscal, devidamente atestada, o valor devido pelo
CEA sera atualizado financeiramente, obedecendo a legislagdo vigente.

16.3  Os precos cotados deverdo ser fixos e irreajustaveis, ndo cabendo a(s) adjudicatéria(s) nenhuma
espécie de cobranga ou solicitagcdo de reajustamento ou correcao de pregos.

16.4 Nenhum pagamento serd efetuado a Licitante Vencedora, enquanto houver pendéncia de
liquidagao de qualquer obrigacdo financeira ou contratual.

16.5 No caso de incorrecdo dos documentos apresentados, inclusive da Nota Fiscal, serdo os
mesmos restituidos a adjudicataria para as corre¢des necessarias, ndo respondendo o CEA por
quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquida¢do dos pagamentos correspondentes.

16.6 E vedada expressamente a realizagdo de cobranga de forma diversa da estipulada neste Edital,
em especial a cobranga bancaria, mediante boleto ou mesmo o protesto ou desconto de titulo, sob pena
de aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento e indenizagdo pelos danos decorrentes.

16.7 Para efeito de pagamento, o CEA, procederd as retengdes tributarias e previdenciarias previstas
na legislagdo em vigor, aplicaveis a este instrumento.

17 DA GARANTIA:

17.1 Nao sera exigida a prestacao de garantia para cumprimento da execucao do contrato, conforme
artigo 56 da Lei 8.666/93.
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18 DA INEXECUCAO E RESCISAO DO CONTRATO

18.1 A inexecugdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, se houver uma das ocorréncias
prescrita no artigo 78 a 80 da Lei 8.666/93.

18.2  Os procedimentos de rescisdo contratual, tanto os amigaveis, como os determinados por ato
unilateral da Contratante, serdo formalmente motivado, asseguradas, a Contratada, na segunda
hipétese, a producdo de contraditério e a dedugdo de ampla defesa, mediante prévia e comprovada
intimacao da inten¢ao do CEA para que, se o desejar, a Contratada apresente defesa no prazo de 5
(cinco) dias uteis contados de seu recebimento e, em hipdtese de desacolhimento da defesa interponha
recurso hierarquico no prazo de 5 (cinco) dias tuteis contados da intimagao comprovada da decisdo
rescisoria.

18.3  Quanto a sua forma a rescisao podera ser:

a) por ato unilateral e escrito do CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA - CEA, nos caso
enumerados nos incisos [ a XII e XVI do artigo 78 da Lei 8.666/93;

b) amigavel, por acordo entre as partes, reduzidas a termo no processo da licitacdo, desde que haja
conveniéncia para 0o CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA - CEA;

C) judicial, nos termos da legislagao.

19 DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1 E facultada ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a promoc¢ao de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, vedada a inclusdao de
documento ou informacao que deveria constar no ato da sessdo publica.

19.2  E facultado ao CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA - CEA, quando a licitante vencedora
ndo aceitar ou ndo assinar o contrato no prazo e condicdes estabelecidos, sem prejuizo das sangdes
cabiveis a empresa desistente, negociar com a segunda classificada, para obtencdo de melhor prego ou
revogar a licitacdo.

19.3  Apo6s a homologacdo da licitacdo, a licitante vencedora serd convocada por escrito, para, no
prazo de 05 (cinco) dias tteis assinar o contrato.

19.4  As licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas € ao
CEA nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao ou do
resultado do processo licitatorio.

19.5 As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacdo.
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19.6  Apos apresentacdo da proposta, nao cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

19.7 A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarias na contratacdo objeto da presente licitagdo, até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor do contrato.

19.8 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario estabelecido anteriormente desde que nao haja comunicagao oficial em
contrario.

19.9 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento. S0 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente no CEA.

19.10 Duvidas menores, sem carater formal, poderao ser esclarecidas através dos telefones (61) 3323-
69 92

19.11 As davidas dirimidas por telefone serdo somente aquelas de ordem estritamente informal, € nao
poderao ser consideradas como condigoes editalicias.

19.12 Para as demais condigdes de fornecimento, observar-se-ao as disposicdes constantes dos anexos
deste edital.

19.13 E parte integrante deste Edital:
Anexo I: Termo de Referéncia
Anexo I: Declaracdo de Inexisténcia de Fatos Supervenientes
Anexo III: Declara¢ao que ndo utiliza mao-de-obra de menores de 18 anos
Anexo IV: Declaragao
Anexo V: Minuta do Contrato

Anexo VI: Modelo para apresentacao de Proposta

Brasilia (DF), 13 de abril de 2017

Ademar Andrade Bertucci
Comissao de licitagao
Pregoeiro
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ANEXO | DO EDITAL
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para cotacdo, reserva, marcacdo, remarcagdo,
emissdo e fornecimento de passagens aéreas nacionais, assim como organizagdo de eventos nas 04
Regioes do Centro Oeste (DF, GOMT E MS), compreendendo hospedagem, alimentacdo e
translado para uso na realizacdo de atividades do Projeto Apoio e Fomento as Iniciativas de
Financgas Solidarias da Regido Centro-QOeste - Convénio CEA/MTE/SENAES n° 793008/2013.

Passagem aérea e translado compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos,
nos casos em que isto representa toda a contratagao.

Trecho, compreende todo o percurso entre a origem e o0 destino, independentemente de existirem
conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

Para a execu¢do do convénio em referéncia, estdo previstas atividades e eventos como, semindrios,
intercdmbios regionais, participagdes em eventos, visitas técnicas, reunides da equipe regional com as
equipes estaduais para um melhor monitoramento e desenvolvimento das ac¢des previstas no convénio.

O projeto desenvolvera sua execugdo no ano de 2017 at¢ meados do més agosto. As atividades
acontecerdo nos 04 estados da Regido Centro-Oeste e dependerdo de deslocamento aéreo, terrestre ,
hospedagem e alimentacdo estimado em:

Estimativa de utilizacdo: de 15 bilhetes aéreos, 26 traslado (ida e volta) , 61
hospedagens e 718 refeicoes

3. DOS SERVICOS
3.1. Paraaexecucdo dos servicos, a empresa contratada devera:
a) Possuir espaco fisico, com linhas telefénicas proprias, inclusive para Fac-simile; 1 (um)

equipamento (microcomputador com acesso a Internet), por atendente, integrado as companhias
aéreas, apto a desempenhar as atividades, e demais equipamentos/mobiliarios necessarios e suficientes
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para a prestacdo dos servigos contratados, para a obtencdo das facilidades abaixo:

- execugdo de reserva automatizada, “on-line” e emissao de seu comprovante;
- emissdo de bilhetes automatizados, “on-line”’;

- consulta e informagao de melhor rota ou percurso, “on-line”;

- consulta e frequéncia de voos ¢ equipamentos, “on-line”;

- consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”;

- impresséo de consultas formuladas;

- alteracdo/remarcacdo de bilhetes; e

- combinacdo de tarifa.

- reservas de hospedagens feitas com antecedéncia

b) manter para o contratante ou a sua disposicdo, a qualquer momento, em horario compreendido
entre 08:00 as 20:00 h, de segunda a sexta-feira, atendimento com funcionarios suficientes para
atender prontamente as solicitacbes decorrentes dos servigos relacionados na alinea “a”, deste subitem.
Apds o horario estipulado nesta alinea, nos fins-de-semana e feriados, a contratada devera indicar o(a)
empregado(a) para atender os casos excepcionais e urgentes, disponibilizando para o contratante,
plantdo de telefones fixos e celulares;

C) prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncia de voos
(partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada dos bilhetes, reservas para
hospedagem feitas com antecedéncia.

d) proceder a emissdo de bilhetes por meio de requisicdo de passagem aérea emitida pelo
contratante;

e) proceder a emissdo de bilhetes eletrénicos para outras localidades no Brasil, a disposi¢do do
passageiro, na companhia mais proxima ou nos aeroportos, informando o c6digo e a empresa;

f) efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias;

9) repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos pelas
companhias aéreas; e

h) fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovacdo dos valores vigentes das
tarifas a data da emisséo das passagens, por companhia aérea.

4. DO PRAZO DE EXECUCAO DO SERVICO

4.1. A licitante vencedora deverd iniciar a prestacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia,
imediatamente apds a assinatura do contrato.

4.2. A contratada devera entregar os bilhetes de passagens aéreas nacionais em até 72 horas, apds a
solicitacdo, diretamente ao requisitante.

4.3. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhete de passagem aérea podera ser
solicitada pelo CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA, sem a obediéncia aos prazos previstos no
subitem 4.2, devendo a contratada, nesse caso, atendé-lo com a agilidade requerida.
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5. DAS OBRIGAC}OES DA CONTRATADA
5.1.  executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avencadas;

5.2.  reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto deste Termo de
Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes da execucao;

5.3.  prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizacdo do CENTRO DE
ESTUDOS E ASSESSORIA, cujas obriga¢des devera atender prontamente;

5.4.  manter preposto para representa-la quando da execu¢do do contrato;

5.5. responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracio ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa, ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscaliza¢do ou 0 acompanhamento do CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA,;

5.6. arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como os tributos
resultantes do cumprimento do contrato;

5.7.  manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servigos, com poderes de
representante ou preposto para tratar com 0 CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA, sobre assuntos
relacionados a execuc¢édo do contrato;

5.8.  reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhete de passagens aéreas, nacionais com
fornecimento do referido bilhete ao interessado por meio de posto de atendimento ou bilhete
eletronico, quando fora da Sede;

5.9. efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa
proprio, indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes
de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programacéo da viagem;

5.10. entregar bilhete de passagem fora do horario de expediente, em local indicado pelo contratante;

5.11. solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas
de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil;

5.12 reembolsar ao CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA o valor correspondente ao preco da
passagem aérea, subtraido do valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por
dispositivos legais que regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da ndo utilizacéo do
bilhete, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisdo ou extingdo
contratual;

5.13. fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos ndo
utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo abatimento;

5.14. reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia do contrato,
ndo respondendo o CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA solidaria ou subsidiariamente por este
reembolso, que é de inteira responsabilidade da contratada;
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5.15. manter atualizada a relagdo das companhias filiadas e com as quais mantenha convénio,
informando periodicamente a0 CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA as inclustes e/ou
exclusoes;

5.16. dotar de infraestrutura adequada, o espaco fisico citado no subitem 3.1, com pessoal
qualificado, necessério e suficiente para a prestacdo dos servigos contratados,

5.17. empregar, na execucdo dos servicos, profissionais capacitados, especializados no trato de
tarifas e emissdo de passagens aéreas nacionais,

5.17.1. substituir de imediato os empregados entendidos como inadequados para a prestacdo
dos servicos.

5.22. fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo contratante, declaracdo expedida por
companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a comercializar passagens em
seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas obrigacfes contratuais e
financeiras perante as mesmas e que dispde de terminal para reservas;

5.23. aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

5.24. abster-se, qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou qualquer outra informacéo
acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizacdo do contratante;

5.25. manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacao; e,

5.26. ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servi¢os avengados, sem prévia e expressa
anuéncia do contratante.

5.27. emitir faturas e/ou notas fiscais, contendo o valor das passagens aéreas acrescido da taxa de
embarque e nome dos passageiros e hospedes

6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1. acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por um representante especialmente designado,
nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93;

6.2. permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada as dependéncias do
CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA para tratar de assuntos pertinentes aos Servigos
contratados;

6.3. rejeitar, no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo com este Termo de
Referéncia;

6.4. proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuados;
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6.5. comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e
locais;

6.6.  emitir as requisicOes de passagens aéreas, numeradas em sequéncia e assinadas pela autoridade
competente;

6.7.  proporcionar todas as condi¢Ges necessarias ao bom andamento da prestacdo dos servigcos
contratados;

6.8.  notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso de execucao
dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

6.10 realizar pesquisas nas companhias aéreas, e hotelaria bem como solicitar e verificar a pesquisa
de precos das passagens feitas pela contratada, comparando-0s com os praticados no mercado;

6.11. notificar, por escrito, a contratada, a disposicdo de aplicacdo de eventuais penalidades,
garantido o contraditério e a ampla defesa;

6.12. solicitar formalmente a contratada, no caso de ndo utilizacdo de bilhete de passagem, em seu
percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situacdo em que
a contratada deverd emitir a correspondente Nota de Credito que, por medida de simplificacdo
processual, deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal apresentada
pela contratada;

6.13. quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em razdo do
cancelamento das passagens aéreas nao utilizadas deverdo ser consideradas;

6.14. os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deveréo ser processados na
proxima fatura emitida pela contratada;

6.15. quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da totalidade
dos cancelamentos efetuados, 0 montante a ser glosado podera ser deduzido da garantia apresentada na
contratacdo, ou ser reembolsado ao CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA, mediante deposito
bancério;

6.16. definir a reserva da passagem aérea a0 menor preco e em classe econdémica, sem prejuizo do
estabelecido no art. 27 do Decreto n° 71.733, de 1973 (alterado pelo art. 1° do Decreto n° 3.643, de
2000) e na Portaria n° 505, de 29 de dezembro de 2009, considerando-se o horario e o periodo da
participacdo do servidor no evento, a pontualidade, o tempo de traslado e a otimizagdo do trabalho,
visando garantir condicao laborativa produtiva.

7. DO PRECO
7.1. O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela contratada, devera estar de acordo com as
tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas formas

estabelecidas pelos érgdos governamentais reguladores.

8. DA REMUNERACAO A SER PAGA A AGENCIA DE VIAGENS
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8.1. A remuneracdo total a ser paga a agéncia de viagens serd apurada a partir da soma do valor
ofertado pela prestacdo de servico de Viagens compreendendo o0s servigos de emissdo, remarcacao e
cancelamento abrangidos por passagem aérea nacional, multiplicado pela quantidade de passagens
aereas emitidas no periodo faturado.

8.2. O 6rgdo ou entidade pagara, ainda, a contratada o valor da passagem aérea acrescido da taxa de
embarque emitidas no periodo faturado.

8.3. A contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais , contendo o valor das passagens aéreas
acrescido da taxa de embarque com nome de seus respectivos passageiros e hospedes

9. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1.  As despesas decorrentes da aquisi¢do objeto da presente licitagdo serdo atendidas com recursos
do Convénio CEA/MTE/SENAES n° 793008/2013.

10. DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera efetuado pelo CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA — CEA no
prazo maximo de até o 10° (décimo) dia util apds a prestagdo do servico mediante a apresentagdo pela
Adjudicataria da Nota Fiscal corresponde ao numero, atestada pelo setor responsavel pelo
recebimento, emitida de forma legivel e sem rasuras, e constando o numero da conta bancaria, 0 nome
do banco e a respectiva agéncia.

11. DA GARANTIA CONTRATUAL

11.1. A contratada devera prestar garantia para assegurar o fiel cumprimento das obrigacoes
assumidas, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor contratado, apresentando ao contratante, até
5 (cinco) dias Uteis ap6s a assinatura do contrato, comprovante de uma das modalidades de garantia
prevista no art. 56 da Lei n° 8.666/93.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar o contrato,
deixar de entregar documentacdo exigida no Edital, apresentar documentacdo falsa, ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo dos
servigos, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, ficara
impedida de licitar e de contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e sera
descredenciada no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso
XIV do art. 4° da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo
das multas previstas neste Termo de Referéncia e das demais cominagdes legais.

12.2. Pela inexecucéo total ou parcial do contrato a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
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aplicar a Contratada as seguintes sangdes:
a) adverténcia;
b) multa:

b.1) compensatdria no percentual de 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor total do servico de
Agenciamento de Viagens, pela recusa em assinar o contrato, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis,
apos regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacdo de outras sang¢Ges previstas;

b.2) moratoria no percentual correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento), calculada sobre o valor
total do servico de Agenciamento de Viagens, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de 10%
(dez por cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, 0 que podera ensejar a rescisdo do contrato;

b.3) moratoria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total do servi¢o de
Agenciamento de Viagens, pela inadimpléncia além do prazo acima, 0 que podera ensejar a rescisao
do contrato.

C) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Pulblica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancdo aplicada com base na
alinea anterior.

12.2.1. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera
0 contratado pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administracdo ou cobrada judicialmente.

12.2.2. As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do subitem 13.2 poderdo ser aplicadas
juntamente com a da alinea “b”, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

12.2.3. A sangdo estabelecida na alinea “d” do subitem 13.2 é de competéncia exclusiva do Ministro de
Estado, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura
de vista, podendo a reabilitagdo ser requerida apos 2 (dois) anos de sua aplicacao.

12.3. As multas deverdo ser recolhidas no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar
da data do recebimento da notificacdo enviada pelo (6rgéo ou entidade).

12.4. O valor das multas poderéa ser descontado da nota fiscal, da garantia ou do credito existente no
(6rgédo ou entidade) em relacdo a contratada. Caso o valor da multa seja superior ao crédito existente, a
diferenca sera cobrada na forma da lei.

12.5. As multas e outras sancOes aplicadas sO poderdo ser relevadas, motivadamente e por
conveniéncia administrativa, mediante ato da Administracdo, devidamente justificado.
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12.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso da aplicacdo da
penalidade descrita na alinea “d” do subitem 14.2, a licitante deverd ser descredenciada por igual
periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Termo e das demais cominaces legais.

12.7. As sang¢des aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

12.8. Em qualquer hipétese de aplicacdo de sangdes sera assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

13. DA VIGENCIA DO CONTRATO

13.1 A vigéncia do contrato devera obedecer o disposto no caput do art. 57, da Lei n° 8.666, de
1993.

OBS.: De acordo com a atividade do érgdo ou entidade, o contrato podera ser de carater continuado,
podendo, por interesse da Administracdo, ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos, limitado a
sua duracdo a 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso Il do art. 57, da Lei n°® 8.666/93.

14. DO ENQUADRAMENTO DO OBJETO A SER CONTRATADO

14.1. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns, de que tratam a
Lei n® 10.520/02 e o Decreto n°® 5.450/05, por possuir padrbes de desempenho e caracteristicas gerais e
especificas, usualmente encontradas no mercado, podendo, portanto, ser licitado por meio da
modalidade Cotacdo Prévia de Precos, na sua forma eletronica.

15. DAFISCALIZACAO
15.1. O CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA designara um fiscal para acompanhar a execucao
do contrato, que registrara em relatorio todas as ocorréncias relacionadas com a sua execucao,

determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados.

Brasilia DF 13, de abril de 2017

NOME:

CARGO/FUNCAO
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COTACAO PREVIA DE PRECO n° 01/2017

ANEXO II
DECLARACAO DE FATOS SUPERVENIENTES DA EMPRESA

Ao

CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA — CEA
SGAN 914 CONJUNTO F CASA 01 — Brasilia - DF

(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA), CNPJ/MF n.° , sediada (endereco completo),
declara, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no
presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e data

Nome e numero da Identidade do Declarante
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COTACAO PREVIA DE PRECO n° 01/2017
ANEXO III
Declaragao que nao utiliza mao-de-obra de menores de 18 anos

Ao

CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA — CEA
SGAN 914 CONJUNTO F CASA 01 — Brasilia - DF

Ref.: (identificacdo da licitacdo) .........cccceevuvenenne (razdo social da empresa)............... , inscrita no CNPJ
11 DU , por intermédio de seu representante legal o(a) St. (2)...cccccerviiiieriiiiriieennnnnn. ,
portador (a) da Carteira de Identidade n.° .................... e do CPF n.° .............. , DECLARA, para fins

do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n.°
9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos. Ressalva: emprega menor, a partir de
quatorze anos, na condicao de aprendiz ().

(Local e data)

(nome e assinatura do representante legal)
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COTACAO PREVIA DE PRECO n° 01/2017

ANEXO IV
DECLARACAO

Ao

CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA — CEA
SGAN 914 CONJUNTO F CASA 01 — Brasilia - DF

A Empresa , inscrita no CNPJ (MF) sob o n° ,
sediada a rua/avenida , setor /bairro , ha cidade de Estado
de , DECLARA, sob as penas cabiveis que possui todos os requisitos exigidos no

Cotagao Prévia de Pregcos 001/2017, para habilitagdo, quanto as condi¢des de qualificagdo juridica,
técnica, econdmico-financeiro e regularidade fiscal, DECLARANDO ainda, estar ciente de que a falta
de atendimento a qualquer exigéncia para habilitacdo constante do Edital, ensejara de penalidade a
Declarante.

Local e data

Nome da Empresa, do Representante legal e Assinatura.
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COTACAO PREVIA DE PRECO n° 01/2017
ANEXO V
MINUTA DE INSTRUMENTO DE CONTRATO
CONTRATO ADMINISTRATIVON. /2017

INSTRUMENTO PARA CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA COTACAO,
RESERVA, MARCACAO, REMARCACAO, EMISSAO E FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS, ASSIM COMO ORGANIZACAODE EVENTOS NAS 04 REGIOES DO CENTRO OESTE
,COMPREENDENDO HOSPEDAGENS,ALIMENTACAO E TRASLADO PARA USO NA
REALIZACAO DE ATIVIDADES DO PROJETO APOIO E FOMENTO AS INICIATIVAS DE
FINANCAS SOLIDARIAS DA REGIAO CENTRO-OESTE - CONVENIO CEA/MTE/SENAES N°
793008/2013, QUE ENTRE SI CELEBRAM O CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA — CEA E A
EMPRESA

O Centro de Estudos e Assessoria — CEA, situado na SGAN CONJUNTO F CASA 01 — Brasilia - DF,
inscrito no CNPJ/MF n.° xXxXxXXxXxxxxxxxx, doravante denominada simplesmente
CONTRATANTE, neste ato representada por seu Representante Legal, Sr. xxxxxxxxxxxx, portador da
carteira de identidade n° xxxxxxxxxxx, € CPF n° XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, € a empresa

Ltda., inscrita no CNPJ/MF n.° , com sede
, Cidade/Estado, neste ato representada pelo , Sr. ,
RG n.° expedida pela , CPF/MF n° , doravante denominada

“CONTRATADA”, e de acordo com o processo de

COTACAO PREVIA DE PRECOS N° 001/2017, tem entre si justo e avencado, e celebram, por forca
deste instrumento, o presente Contrato, sujeitando-se as normas preconizadas na Lei n.° 8.666/93,
Portaria Interministerial n°® 507/2011 e suas alteracdes, mediante as cldusulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO.

O presente tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para cotacdo, reserva, marcagao,
remarcagdo, emissdo e fornecimento de passagens aéreas nacionais, assim como organizagdo de
eventos nas 04 Regides do Centro Oeste, compreendendo hospedagem, alimentacdo e translado para
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uso na realizacao de atividades do Projeto Apoio e Fomento as Iniciativas de Financas Solidérias da
Regido Centro-Oeste - Convénio CEA/MTE/SENAES n° 793008/2013.

PARAGRAFO PRIMEIRO — DA DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR.

A presente contratagdo obedecera ao estipulado neste Contrato, bem como as disposi¢des constantes
dos documentos adiante enumerados, e que, independentemente de transcri¢do, fazem parte integrante
e complementar deste contrato.

a) Edital COTACAO PREVIA DE PRECOS n° 001/2017 e seus anexos;

b) Documentos de habilitagdo apresentados pela Contratada NA COTACAO PREVIA DE
PRECOS 001/2017 ;

C) A proposta registrada em ata;

d) Outros documentos relevantes, todos assinados ou rubricados pela Contratada.

PARAGRAFO SEGUNDO - DA LICITACAO

Os servigos ora contratados foram objeto de licitagdo, sob a modalidade de CPP, cujo edital foi
publicado com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, no Portal de Sistemas de Convénios
(SICONV) e no site do CEA http://centrodeestudoseassessoria.org.br/.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VIGENCIA

Os servigos serdao contratados e terdo vigéncia a partir da assinatura do contrato até ....... de .......... de
2017.

CLAUSULA TERCEIRA — DA EXECUCAO DO CONTRATO

A execucao do contrato serda acompanhada e fiscalizada por um ou mais representantes do CENTRO
DE ESTUDOS E ASSESSORIA - CEA.

PARAGRAFO PRIMEIRO — DA FISCALIZACAO.

A fiscalizacdo serd exercida no interesse do CEA ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implica
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corresponsabilidade do CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA - CEA ou de seus agentes e
prepostos.

PARAGRAFO SEGUNDO - DA REJEICAO DOS SERVICOS

A Contratante se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte os servigos prestados, se em
desacordo com este contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO — OS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A Contratada se obriga a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressoes que
se fizerem necessarios na contrata¢do objeto do presente contrato, até 25% (vinte e cinco por cento) do
seu valor.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei 8.666/93, sdo obrigagdes da Contratada:

a) Cumprir os cronogramas e itinerarios estipulados neste documento;
b) Resolucao de problemas relacionados aos passageiros;
C) Garantir, dentro das condi¢des apresentadas na proposta, a viagem de ida e volta dos

passageiros indicados pelo CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA — CEA;

d) Reembolsar o CEA do valor correspondente ao preco da passagem aérea, subtraido o valor da
multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regulam a matéria, devidamente
comprovado, em virtude da ndo utilizagdo do bilhete.

e) No caso de nao utilizagdo de bilhete de passagem, em seu percurso total ou parcial, o CEA
solicitara formalmente a contratada, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito),
situacdo em que a contratada deverd emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida de
simplifica¢do processual, deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal
apresentada pela contratada. Quando da efetuagdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas
companhias aéreas em razdo do cancelamento das passagens aéreas nao utilizadas deverdo ser
consideradas;

f) Fornecer juntamente com o faturamento os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos ndo
utilizados no periodo que se refere o faturamento, efetuando no mesmo o respectivo abatimento.
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g) Manter em horario de expediente, numero suficiente de funcionarios para atender prontamente
a qualquer momento as requisi¢des de passagens feitas pelo CENTRO DE ESTUDOS E
ASSESSORIA - CEA;

h) Providenciar a imediata corre¢dao das deficiéncias apontadas pelo CENTRO DE ESTUDOS E
ASSESSORIA — CEA, quando da execugdo dos servigos contratados;

1) Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto do contrato, cabendo-lhe integralmente o 6nus
decorrente, independentemente da exercida pelo CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA — CEA;

1 Arcar com eventuais prejuizos causados ao CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA — CEA
e/ou a terceiros provocados por interferéncia ou irregularidade cometidas por seus empregados,
convenientes ou preposto, no fornecimento dos servigos do objeto do Contrato;

k) Cumprir e fazer cumprir seus prepostos conveniados, leis, regulamentos e postura, bem como
quaisquer determinagdes emanadas das autoridades competentes, pertinentes a matéria objeto do
contrato, cabendo-lhes unica e exclusiva responsabilidade pelas consequéncias de qualquer
transgressao de seus prepostos ou convenentes;

1) Serd de inteira responsabilidade da contratada as despesas diretas e indiretas, tais como:
saldrios, alimentacdo, transportes, didrias, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdencidrias e de
ordem de classe, indenizagdes civis e quaisquer outras que forem devidas aos empregados no
desempenho dos servicos, objeto da licitacdo, ficando ainda a o CENTRO DE ESTUDOS E
ASSESSORIA — CEA isento de qualquer vinculo empregaticio com esses trabalhadores;

m) Manter atualizada a habilitagdo exigida no Edital,
n) Executar os servigos de acordo com as especificagdes constantes neste termo;

0) Cumprir todas as orientagdes da CONTRATANTE, para o fiel desempenho das atividades
especificas;

p) Conceder livre acesso aos documentos e registros contabeis da empresa, referentes ao objeto
contratado, para os servidores dos 6rgdos e entidades publicas concedentes e dos 6rgdos de controle
interno e externo nos termos da Portaria Interministerial n® 507/2011.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE.

Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei 8.666/93, sdo obrigagdes da Contratante:

a) Proporcionar a Contratada todas as condi¢des necessdrias ao pleno cumprimento das
obrigagdes decorrentes do contrato a ser firmado;

b) Fiscalizar e acompanhar a execu¢ao do servico;
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C) Comunicar a contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execu¢ao dos servigos,
diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

d) Providenciar os pagamentos a contratada a vista das Notas Fiscais/Fatura devidamente
atestadas, no prazo fixado;

e) Exercer a fiscalizagdo dos servicos por servidores designados e documentar as ocorréncias
havidas;
f) Proporcionar a Contratada as facilidades necessarias a fim de que possa desempenhar

normalmente os servi¢os contratados;

g) Prestar aos funciondrios da Contratada todas as informacdes e esclarecimento que
eventualmente venham a ser solicitados;

h) Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo do contrato, em especial,
aplicagdo de sang¢des e alteragdes do mesmo;

1) Aplicar as san¢des administrativas, que se fizerem necessarias.

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado a Contratada, por meio do CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA -
CEA, mediante ordem bancaria, creditado em conta corrente até o décimo dia util apds a apresentagdo
das Notas Fiscais/Faturas, devidamente atestadas, acompanhadas das certiddes previstas no edital.

PARAGRAFO PRIMEIRO — ATUALIZACAO MONETARIA

Por atraso no pagamento das faturas, a CONTRATANTE ficara sujeita a atualizagdo monetaria do
valor faturado, calculado desde o dia seguinte ao de seu vencimento, até a data de seu efetivo
pagamento, segundo indices oficiais que estiverem em vigor, fixados pelo Governo Federal.

PARAGRAFO SEGUNDO — DO PAGAMENTO DE MULTAS

A critério da Contratante podera ser utilizado o valor contratualmente devido para cobrir dividas de
responsabilidade da Contratada para com ela, relativo a multas que lhe tenham sido aplicadas em
decorréncia da irregular execu¢do contratual.

CLAUSULA SETIMA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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As despesas decorrentes da execugao do presente contrato correrao a conta dos recursos especificos do
Convénio n° 793008/2013, firmado entre o CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA - CEA ¢ a
Secretaria Nacional de Economia Solidaria do Ministério do Trabalho e Emprego — SENAES/MTE.

CLAUSULA OITAVA - VALOR TOTAL ESTIMADO DO CONTRATO

A Contratante pagara a Contratada, pela execugdo dos servigos objeto deste Contrato até o Valor
Maximo de R$ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

PARAGRAFO PRIMEIRO: o valor sera pago em parcelas correspondente ao valor dos eventos
realizados e mediante apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura.

CLAUSULA NONA — DA INEXECUCAO E RESCISAO CONTRATUAL

A inexecugdo total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais, e as
previstas em Lei ou Regulamento, de acordo com os artigos 77 a 80 da Lei n.° 8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO — DA RESCISAO

O presente Termo podera ser rescindido, a qualquer época, por consentimento mutuo, pelo
descumprimento de quaisquer das obrigacdes ou condigdes estabelecidas, pela superveniéncia de
norma legal ou fato administrativo que o torne formal ou materialmente inexequivel, ou ainda,
denunciado, a qualquer tempo, com a antecedéncia minima de 60(sessenta) dias para a
CONTRATANTE e de 90(noventa) dias paraa CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA — SANCOES ADMINISTRATIVAS

Em caso de inexecu¢do do contrato, erro de execucdo, execucdao imperfeita, mora de execucao,
inadimplemento contratual ou ndo veracidade das informacdes prestadas, a licitante ou a Contratada
estdo sujeitas as seguintes sangdes administrativas, garantida prévia defesa:

I — adverténcia.
II — multas:

a) 1% (um por cento) sobre o valor total estimado do contrato, por dia de atraso no inicio da
prestacao dos servicos, limitado a 10% (dez por cento) do mesmo valor.
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b) De 2% (dois por cento) sobre o valor mensal estimado do contrato, por infragdo a qualquer
clausula ou condicao do contrato nao especificado nas outras alineas deste inciso, aplicada em dobro
de reincidéncia.

C) De 10% (dez por cento) sobre o valor total estimado do contrato, no caso de recusa
injustificada da licitante adjudicataria em firmar o instrumento do contrato ou deixar de apresentar os
documentos exigidos para a sua celebracdo, nos prazos e condigdes estabelecidas neste Edital,
independentemente das demais sangdes cabiveis.

d) De 10 % (dez por cento) sobre o valor total estimado do contrato, no caso de rescisdo do
contrato por ato unilateral da administragdo, motivado por culpa da Contratada, garantida defesa
prévia, independente das demais sangdes cabiveis

III — Impedimento de licitar e contratar com o0 CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSIA - CEA.
PARAGRAFO PRIMEIRO — DO DIREITO AO CONTRADITORIO E A AMPLA DEFESA.

No processo de aplicagdo de sangdes, ¢ assegurado o direito ao contraditério e a ampla defesa,
facultada defesa prévia do interessado no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados da respectiva
intimacao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO PRAZO PARA RECOLHIMENTO DAS MULTAS

O valor das multas aplicadas devera ser recolhido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data da
notificacdo. A critério da Contratante, podera ser utilizado o valor contratual devido para cobrir dividas
de responsabilidade da Contratada para com ela, relativas a multas que lhe tenham sido aplicadas em
decorréncia da irregular execugdo contratual.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA —~ DA RESCISAO
Constitui motivo para a rescisdo do instrumento contratual:
a) O ndo cumprimento de cldusulas contratuais, especificagdes, projetos ou prazos;

b) O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes, projetos e prazos, levando o
CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSIA - CEA a comprovar a impossibilidade de conclusdo do servigo
ou do fornecimento nos prazos estipulados;

C) O atraso injustificado do inicio dos servicos ou fornecimento, sem justa causa e prévia
comunicacdo ao CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSIA - CEA ;

d) A paralisacdo do servico ou do fornecimento, sem justa causa e prévia comunicagdo ao
CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSIA - CEA;
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e) A subcontratacao total ou parcial do seu objeto, salvo expressa autorizagdo do CENTRO DE
ESTUDOS E ASSESSIA - CEA, a associagdao da Contratada com outrem, a cessdo ou transferéncia,
total ou parcial, de posi¢dao contratual, bem como fusdo, cisdo ou incorporagao da Contratada, desde
que prejudique a execu¢do do contrato ou implique descumprimento ou violagdo, ainda que indireta
das normas legais que disciplinam as licitagdes;

f) O desentendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a sua execug¢do, assim como as de seus superiores;

g) O cometimento reiterado de faltas na sua execucao, anotadas na forma do paragrafo primeiro
do art. 67 da Lei 8.666/93;

h) A decretacgdo de faléncia ou a instauragao de insolvéncia civil;
1) A dissolucao da sociedade;
1) A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou estrutura da empresa, desde que

prejudique a execugdo do instrumento contratual;

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA FORMALIZACAO DA RESCISAO
Quando a sua forma, a rescisao podera ser:

I — por ato unilateral e escrito do CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSIA - CEA, nos casos
enumerados nos incisos I a XII e XVII do artigo 78 da Lei 8.666/93;

IT — amigével, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagdo, desde que haja
conveniéncia para 0o CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSIA - CEA;

[T — judicial, nos termos da legislacdo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA CONCORDATA

E permitido a Contratante, no caso de concordata da Contratada, manter o presente contrato, podendo
assumir o controle de determinadas atividades necessarias a sua execucgao.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA GARANTIA

Nao serd exigida da licitante vencedora prestacdo de garantia para cumprimento da execugdao do
contrato, conforme artigo 56 da Lei 8.666/93
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CLAUSULA DECIMA SETIMA - VALIDADE E EFICACIA

O presente contrato s6 terd validade e eficacia depois de aprovado pelo representante legal da entidade.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO FORO

Fica eleito o Foro de Brasilia/DF, com exclusdao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para
dirimir quaisquer questdes oriundas do presente instrumento contratual. E assim, por estarem de
acordo, ajustadas e contratadas, apos lido e achado, firmam o presente Contrato, na presenca de
02(duas) testemunhas, também signatarias, em 2 (duas) vias, de igual teor e forma.

Brasilia/DF, xx de xx de 2017

p/Contratante p/Contratada

TESTEMUNHAS:

CPF N°

CPF N°
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COTACAO PREVIA DE PRECOS) n° 001/2017

%

ANEXO V
MODELO DE PROPOSTA

Ao

CENTRO DE ESTUDOS E ASSESSORIA — CEA
SGAN 914 CONJUNTO F CASA 01— Brasilia - DF

Empresa:
CNPJ:
Endereco:
Cidade:
Fone/:
E-mail:
Para fins de pagamento:
Banco Ageéncia: C/Corrente:
Exemplo de Detalhamento:
PLANILHA ORCAMENTARIA
ESPECIFICACAO, DETALHAMENTO, QUANTIDADE E PRECO
VALOR UNITARIO
QTD QTD ESTIMADA DE PRECO PARA A TAXA DE
ESTIMADA | COM PASSAGEM (BILHETE | AGENCIAMENTO DE ng%ﬁ?%’gg%gp‘
5 DE BILHETES |  UNITARIO COM TAXA DE VIAGEM (emissdo, 5
ITEM DESCRIGAO 017 EMBARQUE) e SERVICO DE EMISSAO
Cancelamento)
Agenciamento de
1 : 248 R$ 146.320,00 00,00 R$ 0,00
Viagens
2 Hospedagens 61 R$9.150,00
3 Traslado 26 RS 20.800,00
Ida/Volta o
Refei¢des
4 718 R$ 25.130,00
Almogo/Jantar

Declaramos que no preco proposto estdo inclusas todas as despesas ou encargos de qualquer natureza
resultantes da execucdo do objeto licitado, declaramos, ainda, que concordamos com todos os termos

do edital e seus anexos.
Brasilia/DF, de de 2017

Carimbo de CNPJ e Assinatura
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