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EDITAL 001-2014 CFES AMAZONIA 01

PR SO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA C TA L POR TEMP
DETERMINADO

A COOASTEPS DA AMAZONIA torna plblica a realizagdo Processo Seletivo Simplificado - PSS de
profissionais para compor a Equipe de Coordenacio Regional para execucdo do Projeto Centro de Formagio
Apoio e Assessoria Técnica em Economia Solidéria na Amazdnia 1 — CFES/AMAZONIA 1, Convénio N°
775704/2012, celebrado entre 38 COOASTEPS DA AMAZONIA ¢ o Ministério do Trabalho Emprego - MTE.

A chamada sera piblica e realizada em conformidade com este Termo de Referéncia, conforme o cronograma
a seguir:

A cantramgda dos selecionados serd realizada de forma mledmta =

As condigdes, quantidades e exigéncias do presente Processo Seletivo Simplificado estdo definidas no Termo
de Referéncia. Os profissionais interessados em participar do presente processo poderdo acessar na integra o
Termo de Referéncia nos seguintes sites: http://cirandas.net/rede-cfes, portal de convénios do governo federal
ou retirar uma copia no seguinte endereco: Avenida Xavante, n® 75, Bairro: Monte das Oliveiras, na Cidade
de Manaus, — Manaus/AM, em horério comercial das 8h as 16h.

InformagBes ou esclarecimentos poderiio ser solicitados pelo seguinte telefone: (92) 3212 9025, (92)93915135
ou pelo e-mail: cooasteps.am@gmail.com.

Manaus, 15 de Setembro de 2014.

{\‘UCLUO.M!J QOM%P

D:raota Presidente
COOASTEPS DA AMAZONIA
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EDITAL DE SELECAO (N°. 0001/2014) - PROCESSO SELETIVO DE CONTRATACAO
DE PESSOAL POR TEMPO DETERMINADO

A COOASTEPS DA AMAZONIA, um empreendimento auto gestiondrio, origindrio do
movimento de Economia Solidaria, que além de sua atividade empreendedora desenvolve agdes de
assessoria. torna piblica a realizagdo do processo seletive simplificado para contratacio de
profissionais que irdo compor a Equipe Técnica Regional do Projeto Centro de Formagio Apoio e
Assessoria Técnica em Economia Solidaria na Amazdnia | — CFES/AMAZONIA I em
conformidade com o Convénio N° 775704/2012, celebrado entre a COOASTEPS DA AMAZONIA
€ o Ministério do Trabalho Emprego - MTE.

L. DO LANCAMENTO DO EDITAL DE SELECAO (N°. 0001/2014)

Tendo em vista a contratacio de profissionais para ocuparem o cargo de COORDENADOR/A
TECNICO ADMINISTRATIVO/A, ASSISTENTE ADMINISTRATIVO/A, ASSESSORIA
TECNICA E ARTICULADOR/A para compor a Equipe do Centro Regional de Formagio em
Economia Solidéria — CFES (Edital de Selegio n®. 0001/2014, de 15 de Setembro de 2014). a
COOASTEPS DA AMAZONIA langa o presente Edital para Contratagdo, ¢m Processo Seletivo
Simplificado, de Pessoal por Tempo Determinado para as seguintes vagas.

IL. DAS VAGAS

a) Coordenador/a Administrativo/a — | vaga:
b) Assistente Administrativo/a— | vaga;

c) Assessoria Técnica — | vaga:

d) Articulador/a— | vaga.

1IL DAS ATRIBUICOES DA FUNCAO

Coordenador/a Administrativo/a, Assistente Administrativo/a, Assessoria Técnica e Articulador/a:
Planejar, monitorar e coordenar a implementacdo do projeto ¢, especificamente, pela articulagdo e
coordenacdo dos niicleos temdticos, a organizacdo dos intercdmbios e encontros regionais, a
coordenacdo pedagdbgica das atividades, Coordenac@o do Comité Gestor do CFES AMAZONIA 01
e pela interlocugdio com os foruns, conselhos e instituigdes nacionais além de acompanhar os
processos de sistematizagio, documentagdo e publicacdo de materiais formativos e informativos,
acompanhar o desenvolvimento da proposta curricular.

ADMINISTRATIVO/A, ASSISTENTE  ADMINISTRATIVO/A,  ASSESSORIA
TECNICA E ARTICULADOR/A.

a) Ter experiéncia comprovada na drea da economia solidaria (formagdo, articulagdo e gestdo);

b) Ter experiéncia de trabalho em cooperativas, conhecimento das agbes de Economia Solidaria
nos &mbitos Nacional, Regionais, Territoriais, Municipal. bem como no campo da Educagio
Popular e outras areas sociais que se relacione a Economia Solidaria;

¢) Ter dominio de conceitos, instrumentais e ferramentas de planejamento estratégico;

d) Conhecer a realidade da economia solidiria na Regifio que compreende a Amazbnia 01 e de
forma especial 0 Amazonas;

IV. REQUISITOS EXIGIDOS PARA AS FUNCOES DE COORDENADOR/A w
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e) Experiéncia em processos de articulagdes nacionais, regionais, estaduais ligados ao tema da
economia soliddria:

f) Dominio da linguagem escrita e boa expressio oral:

g) Experiéncia na gestdo de projetos técnico-sociais no apoio a Economia Solidaria;

h) Compreender a dindmica de funcionamento das ONGs, entidades sindicais, empreendimentos
solidarios, redes/cadeias produtivas e redes de organizagdes e movimentos sociais.

i) Ter experiéncia voltada para a educacio popular;

j) Ter dominio do debate metodoléogico: atividades educacionais ou formativas no campo da
economia solidéria e educagio popular;

k) Ter capacidade de trabalho em equipe e de aposta no didlogo social;

1) Ter habilidade em processos de articulagiio e mobilizagio social:

m) Ter habilidades de coordenagiio e producdo intelectual;

n) Ter capacidade de elaboragio, sistematizagdo e publicizacio de estudos, relatorios e materiais
formativos.

0) Dominio dos principais recursos da informética: Word, Excel, Power Point, Internet, Access,
entre outros;

p) Capacidade de planejar e coordenar eventos; solucionar problemas, mediar processos
decisorios; iniciativa e dinamismo;

q) Comprovar residéncia fixa em Manaus;

r) Disponibilidade para viagens intermunicipais, estaduais € nacionais.

s) Acompanhar os processos de sistematizagio de experiéncias, elaborar matérias de
comunicagdo, realizar oficinas de sistematizagdo de experiéncias e estimular a utilizagio de
instrumentos altemnativos de comunicagdo (radio, jornais, boletins, etc);

t) Experiéncia em coordenagao de oficinas € processos de sistematizagdo de experiéncias;

u) Disponibilidade de apoiar processos comunitirios de Comunicagiio Popular, elaboragdo dos
releases para a midia local e estadual e nacional, acompanhar os eventos locais.

V. FORMACAO E EXPERIENCIA EXIGIDA

a) COORDENADOR/A ADMINISTRATIVO: Graduacdio superior, pds ou especializacio
preferencialmente na drea Administrativa, Contabil, com experiéncia e atuacio comprovada as
areas de gestao compartilhadas, execugdo de projetos/convénios com governo federal, gestio e
operacionalizacdo do portal de convénios (SICONV) e outros similares, Educagdo Popular,
Gestdio Financeira de projetos, contabilidade para o terceiro setor nos diversos seguimentos
sociais;

b) ASSESSORIA TECNICA; Formagdo de nivel médio ou universitdrio, com experiéncia &Q
comprovada no campo da formagdo social, Educagio Popular ¢ Economia Solidaria, Q
participacdo e conhecimento em conferencias, semindrios, foruns, coordenagdo de projetos
sociais com foco em Economia Soliddria. Mobilizacdo e articulagdes estaduais e regionais na
tematica, conhecimento pritico na drea de regularizaciio e gestdo de cooperativa ¢ convénios
com Govemo Federal, experiéncia em supervisdo de equipes ¢ milifincia social com
movimentos sociais nos niveis local, estadual, regional e nacional. com prioridade no ambito
da Economia Solidaria, conhecimento sobre a proposta da REDE CFES.

¢) ASSISTENTE ADMINISTRATIVO: Formagiio de nivel médio ou técnico, conhecimentos e
experiéncia comprovada em assessoria administrativa em projetos sociais, auxiliar/assistente
administrativo, nogdes em organizagdo de logistica operacionais e rotinas administrativas ¢
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projetos com governo federal, e preferencialmente com conhecimentos e atuagdo profissional
comprovada em cooperativas, bem como o conhecimento da dindmica da Educacdo Popular e
Economia Soliddria.

d) ARTICULADOR/A: Formagdo de nivel médio ou universitirio, nogio gerais nas dreas
administrativa e contdbil, com experiéncia comprovada na coordenagdo de projetos sociais
com foco na promogdo de agdes locais em Economia Solidéria, elaboragdo de relatorios ¢
documentos de sistematizagao, experiéncia em mobilizagio e articulagbes estaduais e regionais
na temética de comercializacdo solidiria, economia solidéria e educaglo popular, organizagiio
e mobilizagdo de eventos, conhecimentos ¢ experiéncia com gestio administrativa de
cooperativas, convénios com Governo Federal, experiéncia em supervisdo de equipes.
preferencialmente que tenha historico de militdncia em movimentos sociais nos niveis local,
estadual, regional ¢ nacional, com prioridade no ambito da Economia Solidaria.

VL. CONDICOES SALARIAIS E DE TRABALHO
a) Salérios compativeis com as fungdes;
b) Contratagio por CLT — prazo determinado;

c¢) Carga hordria exigida:
Coordenador /a Administrativo/a 40 horas semanais
Assistente Administrativo 40 horas semanais
Assessoria Técnica 20 horas semanais
Articulador/a 20 horas semanais

VIL DOCUMENTACAO EXIGIDA: No ato de inscrigdo, o (a) candidato (a) deverd encaminhar

em um 6 e-mail ou entregar em envelope lacrado os seguintes documentos:

a) Copia do Curriculo, com foto;

b) Copiado RG — Autenticada;

¢) Copia CPF (caso ndo conste no RG);

d) Copia de pagina da ultima contratagdo da CTPS e copia da pagina contendo foto e nimero da
CTPS — Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

¢) Comprovante e declaragio de enderego fixo:

f) Copia do Centificado de Reservista para candidatos do Sexo Masculino;

g) Copias dos Certificados de Conclusdo e diplomas de Formagdo — Autenticada.

h) Carta explicitando a motivagdo e os compromissos do candidato com processos formativos
para o fortalecimento da Economia Solidaria (obrigatoria);

i} Carta de recomendagdo, explicitando os compromissos € experiéncias de atuagdo do i
candidato nas dreas sociais, referenciando agbes priticas no campo da Economia Soliddria &@\J
e/ou Educagdo Popular;

j) Paraos cargos de Articulador/a e Assistente Administrativo, além dos requisitos acima, serio
exigido que os candidatos/as portem a Carteira Nacional de Habilitagio CNH,
respectivamente nas categorias “B e A-B™.

VIII. SELECAO: O processo seletivo serd simplificado ¢ constara das seguintes etapas:
a)  Conferencia das documentagdes exigidas;
b)  Analise de curriculo;
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¢)  Avaliacio da carta de motivagdo do/a candidato/a tendo como referéncia o contetido do
projeto anexo (obrigatorio);

d)  Carta de recomendaciio para a pré-seiecdio, conforme letra “i” do item VII (desejavel ¢ nio
obrigatoria);

¢)  Entrevista para os candidatos pré-selecionados;

f) Publicac@o dos resultados.

IX. PRAZOS
a) O presente processo seletivo simplificado respeitard os seguintes prazos:

Eneemnunodorewbiumtodecmfculos

03/10/20 14
b) Osproﬁsxmsdwmndossaiowmaadosdefmm\edm

X. PROCESSO SELETIVO: O processo seletivo simplificado serd realizado em duas etapas,
sendo:

a) Recebimento, avaliagdo eliminatéria e pré-selegf@io dos curriculos sero realizados por
um Comité de Avaliagdo Curricular - CAC, instituido pelo Conselho de Administragio
da COOASTEPS DA AMAZONIA especificamente para essa finalidade. O CAC serd
composto por 01 membro da Diretoria da COOASTEPS DA AMAZONIA, 03
CoopaﬂosqneocmnasaﬁowsowllwdeAdnmstmcéonS representantes

ou entidades que desenvolvem assessoria em economia solidéria,
devuhwnemaﬂwddospehOOOASTBPS DA AMAZONIA.

b) A entrevista dos pré-selecionados, seleg@io final e anuncio do resultado final sera
realizada pela Diretoria Executiva da COOASTEPS DA AMAZONIA, em
conformidade com a letra “k™ do Artigo 03, estabelecido no seu regimento interno,
devidamente registrado na Junta Comercial do Amazonas — JUCEA-AM.

¢) O processo seletivo simplificado terd como base a Portaria interministerial 507/2011,
artigo 57 a61.

X1 ORIENTACOES GERAIS:

c) O presente Edital, seus anexos e resultados, estardo disponiveis no Portal de Convénios
do Governo Federal, SICONV, como também nos seguintes sitios eletrdnicos: @;0‘
http://cirandas net/rede-cfes até o periodo de contratagio dos seus objetos. Q

d) Todos os documentos exigidos do candidato deveriio ser digitalizados e enviados (PDF)
até o prazo limite para 0 e-mail: (selecaocfesamazonia0l @gmail.com) ou protocolados
até as 16h (horario de Manaus) do dia 30/09/2014. na Avenida Xavante, n° 75, Bairro:

Monte das Oliveiras, na Cidade de Manaus, — Manaus/AM.

e) A carta explicitando a motivacdo e interesse pela vaga, de no maximo 3 paginas, papel
A4, espago 1.5, times new roman, fonte 12, margens esquerda, direita. superior e
inferior 2,5 cm deveré ser encaminhada junto ao curriculo;
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f) A carta de recomendagio e outros documentos exigidos do candidato deverdo ser
encaminhados no formato digital, em PDF junto ao curriculo ou pelo autor/a(s) para os
mesmos enderegos acima, até o prazo limite de recepgao de curriculos.

g) A documentaciio ¢ as informacdes presiadas pelo candidato e seu orientador serdo de
inteira responsabilidade destes, sendo passivel de exclusdo do processo seletivo aquele
que ndo fornecer documentagdo de forma completa, correta e legivel e/ou fornecer
dados comprovadamente inveridicos.

h) Em nenhum momento do processo seletivo poderdo ser anexados documentos
adicionais comprobatorios a solicitacio.

i) Os casos omissos serdio analisados e terfio suas providéncias tomadas pela Diretoria da
COOASTEPS DA AMAZONIA.

) AqmlcpertanpoomﬂeEdnalpodaﬂs«mogadowmnlado,mmdnoum
parte, seja por deciso unilateral da COOASTEPS DA AMAZONIA, seja por motivo
de interesse pablico ou exigéncia legal, sem que isso implique direito a indenizagiio ou
reclamaco de qualquer natureza.

k) A participacdo do candidato/a neste processo seletivo, ndo lhes dé o direito ou garantia
de ingressar nas vagas disponiveis por este processo, devendo as mesmas ser
preenchidas somente pelos profissionais anunciados no resultado final do processo
seletivo.

1) Todos os candidatos que se inscreverem neste processo por meio do correio eletronico
acima citado, receberdo as informagbes dos resultados que impliquem na sua
participagao;

m) Aqueles candidatos ndo aprovado neste processo seletivo, podem solicitar que seu
currfeulo permanega no banco de dados da COOASTEPS DA AMAZONIA, com
objetivo de garantir a sua participarem em processos seletivos a serem realizados no
futuro.

n) O cumprimento da carga horaria ¢ rotina de trabalho dos profissionais contratados serfio
realizados na unidade administrativa (Escritorio) do CFES AMAZONIA 1, localizada
na cidade de Manaus e sempre que necessario nos locais previstos para a realizacdo das
agdes do projeto.

Manaus, 15 de Setembro de 2014.

J\\(\)&,‘qu vy {23 - Qmﬂ\f
! ivana Rodrigues H:
Diretora Presidente

COOASTEPS DA AMAZONIA
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